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Regulamin zwrotu kosztéw dojazdu i opieki nad dzieckiem/osobg zalezng
w ramach projektu pn. ,,0d Aktywizacji do Zatrudnienia”

nr RPKP.08.02.01-04-0139/18

§1

Informacje ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady zwrotu kosztow dojazdu oraz opieki nad dzieckiem/osobg
zalezng finansowanego w ramach projektu pn. ,0d Aktywizacji do Zatrudnienia”
nr RPKP.08.02.01-04-0139/18 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa 8. Aktywni
na rynku pracy Dziatanie 8.2 Wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie Poddziatanie
8.2.1. Wsparcie na rzecz podniesienia poziomu aktywnosci zawodowej osdb pozostajgcych
bez zatrudnienia.

2. Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na podstawie umowy z Instytucjg Posredniczgcg — Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Toruniu z siedzibg przy ul. Szosa Chetminska 30/32, 87-100 Torun.

3. Zwrot kosztow dojazdu przystuguje Uczestnikowi Projektu na zasadach okreslonych
W niniejszym Regulaminie.

4. Projekt realizowany jest w okresie od 01.11.2018 r. do 31.12.2020 r.

§2
Stownik poje¢

1. Projekt — Projekt pn. ,0d Aktywizacji do Zatrudnienia” nr RPKP.08.02.01-04-0139/18
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego,
Os priorytetowa 8. Aktywni na rynku pracy Dziatanie 8.2 Wspieranie aktywnosci zawodowej
w regionie Poddziatanie 8.2.1. Wsparcie na rzecz podniesienia poziomu aktywnosci
zawodowej 0sGb pozostajgcych bez zatrudnienia.

2. Realizator Projektu — Grudzigdzkie Centrum Caritas im. Btogostawionej Juty, z siedzibg przy
ul. Klasztornej 6, 86-300 Grudziagdz.

3. Partner projektu — Powiatowy Urzad Pracy w Grudzigdzu, ul. Parkowa 22, 86-300
Grudziadz.
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4. Miejsce zamieszkania — w rozumieniu przepisdw Kodeksu Cywilnego, miejscowos¢, w ktorej
Uczestnik Projektu przebywa z zamiarem statego pobytu, zgodnie z informacjami zawartymi
w Formularzu Rekrutacyjnym.

5. Dojazd — oznacza przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania poradnictwa,
Swiadczenia pracy lub odbywania stazu oraz powrdét z tego miejsca do miejsca
zamieszkania.

6. Biuro projektu — Biuro projektu pn. ,0d Aktywizacji do Zatrudnienia” mieszczace sie
pod adresem: ul. Klasztorna 6, 86-300 Grudzigdz.

7. Strona internetowa projektu — www.grudziadz.caritas.pl.

8. Strona internetowa Partnera projektu — www.grudziadz.praca.gov.pl .

9. Whniosek - formularz wniosku o zwrot kosztéw dojazdu w ramach projektu
,» Od Aktywizacji do Zatrudnienia”.
10. Regulamin — Regulamin zwrotu kosztow dojazdu w ramach projektu ,O0d Aktywizacji

do Zatrudnienia” Nr RPKP.08.02.01-04-0139/18.

§3

Warunki zwrotu kosztow dojazdu

1. Zwrot poniesionych kosztéw dojazdéw dokonywany jest wniosek Uczestnika Projektu.

2. Zwrot kosztéw przejazdu ma wytgcznie charakter uznaniowy. Liczba oséb objeta zwrotem
kosztow przejazdu uzalezniona jest od posiadanych srodkéw finansowych przeznaczonych
na ten cel w danym roku budzetowym, tym samym wnioski rozpatrzone negatywnie
nie podlegajg zaskarzeniu. Whnioski o refundacje mozna sktada¢ w nieprzekraczalnym
terminie do 15.12.2020r.

3. Uczestnicy Projektu mogg ubiegac sie o zwrot kosztéw dojazdu z i do miejsca realizacji
wsparcia:

a) Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzace indywidualizacji wsparcia oraz pomocy
w zakresie okreslenia Sciezki zawodowej w tym opracowanie IPD oraz kompleksowe
i indywidualne poradnictwo zawodowe;
b) Staze zawodowe;
C) Zatrudnienie subsydiowane.
4. Podstawg przyznania prawa do zwrotu kosztow przejazdu jest comiesieczne

lub na zakonczenie formy wsparcia, ztozenie przez osobe uprawniong czytelnie wypetnionego
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1.

2.

formularza wniosku rozliczeniowego dotyczgcego refundacji kosztéw przejazdu
oraz udokumentowania poniesienia wydatkéw, o ktéorym mowa w §4 Regulaminu.
Formularze wnioskdéw sg dostepne w nastepujacych miejscach:

a) stronainternetowa projektu www.grudziadz.caritas.pl ;

b) Biuro Projektu ul. Klasztorna 6, 86-300 Grudzigdz ( w godzinach 08:00 do 15:00);
c) Siedziba Partnera, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Grudzigdzu, ul. Parkowa 22,
(od poniedziatku do czwartku w godzinach 07:00-15:30, w pigtek 07:00 do 13:00).
Whioski o zwrot kosztéw dojazdu:
a) Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce indywidualizacji wsparcia oraz pomocy
w zakresie okreslenia sSciezki zawodowej w tym opracowanie IPD oraz kompleksowe
i indywidualne poradnictwo zawodowe;
b) Staze zawodowe
nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Partnera projektu — po zakoriczeniu danej formy
wsparcia, oddzielnie za kazdg forme wsparcia, badz po kazdym miesigcu kalendarzowym
w przypadku form wsparcia odbywajgcych sie w okresie kilku miesiecy.
Whioski o zwrot kosztéw dojazdu:
a) Zatrudnienie subsydiowane
nalezy sktadac osobiscie w Biurze projektu — po zakonczeniu danej formy wsparcia, badz
po kazdym miesigcu kalendarzowym w przypadku wsparcia odbywajgcego sie w okresie

kilku miesiecy.

84

Dokumenty

Koszt podrdézy komunikacjg publiczng uznaje sie za udokumentowany, jesli formularz wniosku
zostanie poprawnie wypetniony przez Uczestnika Projektu i zatgczone dokumenty o ktdrych
mowa w pkt. 2-4.

W przypadku dojazdu komunikacja miejska, podmiejskg przedtozone zostang bilety
komunikacji publicznej — bilety kolejowe Il klasy, bilety PKS, bilety komunikacji miejskiej
i podmiejskiej — jednorazowe (komplet z jednego dnia), lub dtugoterminowe np. miesieczne.
W przypadku zakupienia biletéw dtugoterminowych (np. miesiecznych), termin waznosci
biletu musi odpowiadaé terminowi trwania formy wsparcia. Gdy dana forma wsparcia nie

odbywa sie w sposob ciggly, ale np. w wybrane dni tygodnia lub
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w przypadku nieobecnosci uczestnika na zajeciach koszt biletu okresowego bedzie
kwalifikowany proporcjonalnie w stosunku do faktycznej ilosci dojazdéw uczestnika
na miejsce realizacji formy wsparcia w okresie, ktérego dotyczy bilet.
Bilety muszg by¢ niezniszczone i czytelne. W przypadku znacznego stopnia ich uszkodzenia
Realizator projektu/Partner zastrzega sobie prawo do nie uwzglednienia wniosku.
Wydatki poniesione przez Uczestnika Projektu zwigzane z dojazdem witasnym samochodem
sg kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu miesiecznego dla transportu publicznego na danej
trasie (jezeli Uczestnik ponidst koszty w wysokosci réwnej lub wyzszej niz cena biletu),
po przedstawieniu przez Uczestnika Projektu stosownego wniosku. Natomiast, jesli uczestnik
udokumentuje poniesienie kosztéw w kwocie nizszej od ceny biletu, zwrot nastgpi
do wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw. Dodatkowo Uczestnik projektu zobowigzany
jest dotgczy¢ do Whniosku zaswiadczenie przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie
komunikacji publicznej o cenie najtanszego biletu na danej trasie lub wydruk cennika ze strony
internetowe] przewoznika. W przypadku braku pofgczenia na danej trasie — zaswiadczenie
przewoznika o cenie najtaniszego biletu na innej trasie o zblizonej odlegtosci.
W przypadku dowozenia Uczestnika Projektu przez osoby trzecie samochodem prywatnym,
tj. Uczestnik projektu, ktéry nie posiada uprawnien do kierowania samochodem, a jedynym
sposobem dotarcia na zajecia w wyznaczonych harmonogramem godzinach jest koniecznos¢
dowiezienia przez osoby trzecie, moze ubiega¢ sie o zwrot kosztéw dojazdu. Uczestnikom
Projektu przystuguje zwrot w wysokosci odpowiadajacej iloczynowi ilosci przejazdéw i ceny
najtanszego biletu dla transportu publicznego na danej trasie, nie wyzszej jednak niz cena
biletu miesiecznego obowigzujgcego najtanszym s$rodkiem transportu na danej trasie.
Wymagane dokumenty:
Poprawnie wypetniony wniosek Uczestnika Projektu o refundacje kosztéw dojazdu wraz z
dokumentacjg o ktérej mowa w pkt. 7 i 8.
Kserokopia prawa jazdy osoby dowozacej.
Zaswiadczenie przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej
0 cenie najtanszego biletu na danej trasie lub wydruk cennika ze strony internetowej
przewoznika.

e W przypadku braku potgczenia na danej trasie — zaswiadczenie przewoznika

o cenie najtanszego biletu na innej trasie o zblizonej odlegtosci.
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e Kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu lub jesli Uczestnik dojezdza
samochodem, ktdrego nie jest wiascicielem powinien posiadaé i przedstawié
do wgladu stosowng umowa uzyczenia do korzystania z samochodu.

e (Oswiadczenie Uczestnika Projektu — osoby dowozonej.

e (Oswiadczenie osoby dowozgcej o dowozeniu Uczestnika Projektu.

§5

Procedura naliczenia

Zwrot kosztéw dojazdu jest dokonywany w nastepujgcej wysokosci:

a) do wysokosci poniesionych kosztéw, jednakze w kwocie nie przekraczajgcej ceny
biletu miesiecznego najtanszym Srodkiem komunikacji publicznej na danej trasie
w przypadku form wsparcia, o ktérych mowa w §3 pkt 3 lit. b i lit. c;

b) do wysokosci poniesionych kosztéw, jednakze w kwocie nie przekraczajacej ceny
biletu najtariszym $rodkiem komunikacji publicznej na danej trasie w przypadku form
wsparcia, o ktérych mowa w §3 pkt 3 lit. a.

Wydatki poniesione przez Uczestnika/ Uczestniczke Projektu zwigzane
z dojazdem witasnym samochodem sg kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu transportu
publicznego na danej trasie (jezeli Uczestnik/ Uczestniczka ponidst/ poniosta koszty
w wysokosci rownej lub wyzszej niz cena biletu). Natomiast, jesli Uczestnik/ Uczestniczka
projektu udokumentuje poniesienie kosztéw w kwocie nizszej od ceny biletu, zwrot nastapi
do wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw.

Sposdéb naliczenia: cena paliwa za litr (zgodnie z zatgczong fakturg), spalanie
na 100 km, dtugos¢ trasy wyrazona w kilometrach.

Metodologia naliczania:

- Wartos¢ refundacji kosztéw poniesionych w zwigzku z dojazdem samochodem prywatnym

nalezy wyliczy¢ zgodnie ze wzorem:

spalanie [l] (przypadajace na 100 km) x dtugos$¢ trasy [km]x cena za litr paliwa [z1]
100 km
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4. W przypadku odbywania stazu lub zatrudnienia subsydiowanego mozina dotgczyé bilety
jednorazowe odzwierciedlajace dzienng kwote i trase przejazdu (tam i z powrotem) oraz
potwierdzong kserokopie listy obecnosci.

5. Whnioski wypetnione btednie, nieczytelnie lub zlozone po terminie nie podlegajg

rozpatrzeniu.

$6

Wyptata zwrotu kosztow dojazdu

1. Uczestnik Projektu powinien ztozy¢ komplet niezbednych i prawidtowo wypetnionych
dokumentdéw po zakonczeniu formy wsparcia lub po miesigcu kalendarzowym w przypadku
form wsparcia odbywajacych sie w okresie kilku miesiecy.

2. Woyptata zwrotu kosztow dojazdu nastepuje po weryfikacji prawidtowosci dokumentéw
i zgodnosci z listg obecnosci na zajeciach w terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku
o refundacje wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami pod warunkiem wptyniecia
na konto Realizatora projektu srodkdw RPO WK-P przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu.

3. Uczestnikowi projektu nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z opdznieniem wyptaty
zwrotu kosztéw dojazdu, ktére wynikajg z opdinien w przekazywaniu na rachunek
Realizatora srodkow na realizacje projektu.

4. Wyptata dokonywana jest na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika projektu
we wniosku o refundacje.

5. W przypadku zmiany lub pojawienia sie dodatkowych dokumentéw wymaganych
od Uczestnika zobowigzany jest on dostarczy¢ te dokumenty w trybie i terminie ustalonym

z Realizatorem Projektu.

§7
Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem/osobq zaleing
1. Uczestnik Projektu moze ubiegad sie o zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem/osobga zalezng
w okresie uczestnictwa w formach wsparcia:
- doposazenie i wyposazenie stanowiska pracy
- zatrudnienie subsydiowane

- staze zawodowe
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w ramach Projektu. Beneficjent zastrzega mozliwos¢ odmowy wyptaty tych kosztéw
osobom, dla ktdrych wyczerpig sie srodki przewidziane w projekcie.
Ze zwrotu kosztéw opieki nad osobami zaleznymi mogg skorzysta¢ wytgcznie osoby,
ktdre nie majg innej mozliwosci zapewnienia tej opieki.
Uczestnikowi Projektu przystuguje zwrot kosztow opieki nad dzieckiem/ osobg zaleing
w wysokosci odpowiadajgcej faktycznym i udokumentowanym wydatkom, jednak do kwoty
nie wyzszej jednak niz potowa zasitku dla bezrobotnych o ktérym mowa w art. 71 ust.1 pkt 1
ustawy z dani 20 kwietnia 2004 r. — o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. 2019, poz. 1482 ze zm.)
Jako koszt opieki nalezy rozumie¢:
a) koszt optaty za pobyt dziecka/osoby zaleznej w instytucji uprawnionej do sprawowania
opieki nad dzieémi/ osobami zaleznymi, w czasie uczestnictwa Uczestnika Projektu
w jednej z form wsparcia ujetej w pkt 1.
b) koszty wynikajagce z legalnych (spetniajagcych wymagania natozone odrebnymi
przepisami — podatkowe, ubezpieczenia spoteczne) umow cywilnoprawnych
z opiekunami (z wytgczeniem oséb blisko spokrewnionych z Uczestnikiem Projektu )
za okres udziatu przez Uczestnika projektu w jednej z form wsparcia ujetych
w pkt 1.
Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem wyptacany bedzie nie czeSciej niz w rozliczeniu
miesiecznym.
Kwota wyptaty w danym miesigcu zalezna jest od faktycznej liczby dni udziatu w danej formie
wsparcia na ktérych Uczestnik Projektu byt obecny w danym miesigcu.
Refundacja nie przystuguje za dni nieobecnosci w danej formie wsparcia oraz w przypadku
przerwania udziatu w projekcie.
Zwrot przystuguje w wysokosci odpowiadajgcej faktycznym i udokumentowanym wydatkom,
ale maksymalnie do kwoty nie wyzszej niz potowa zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1
pkt. 1 ustawy o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, na kazde dziecko lub osobe
zalezng, na opieke ktorego/-ej poniesiono koszty, w danym miesigcu.
Uczestnik Projektu sam wskazuje Instytucje lub Opiekuna/Opiekunke, ktory/ktéra bedzie
sie opiekowac osobg zalezng w czasie udziatu Uczestnika projektu w jednej z form wsparcia

ujetych w pkt 1 (z wytaczeniem osdb blisko spokrewnionych z Uczestnikiem projektu).

10. Realizator projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za opieke sprawowang nad osobg zalezna.
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11. Refundacja kosztéw bedzie wyptacana pod warunkiem posiadania przez Realizatora projektu

Srodkow finansowych na rachunku bankowym projektu.

$8

Procedura wyptaty zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem/osobq zalezng

1. Zwrot kosztéw przystuguje Uczestnikowi Projektu za kazdy dzien udziatu w jednej z form
wsparcia ujetych w §7 pkt 1, zgodnie z listg obecnosci potwierdzajgcy uczestnictwo w danej
formie wsparcia.

2. W przypadku nieobecnosci Uczestnika Projektu na danej formie wsparcia zwrot kosztéw
opieki nad dzieckiem/osobg zalezng nie przystuguje.

3. Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem/ osobg zalezng odbywa sie przelewem na rachunek
bankowy Uczestnika Projektu.

4. Realizator projektu zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania wyptat w przypadku braku
Srodkéw finansowych na koncie projektowym (w takim przypadku zwrot kosztow zostanie
niezwtocznie dokonany w momencie otrzymania srodkéw od Instytucji Posredniczacej).

5. Realizator projektu zastrzega sobie mozliwosé wstrzymania wyptat refundacji kosztéw opieki
nad dzieckiem/osobg zalezng w momencie wyczerpania $rodkéw finansowych
przewidzianych na ten cel.

§9

Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje z dniem jego zatwierdzenia przez Dyrektora Grudzigdzkiego Centrum
Caritas im. Btogostawionej Juty.

2. Ostateczna interpretacja regulaminu zwrotu kosztdow dojazdu w ramach projektu
pn. ,0d Aktywizacji do Zatrudnienia” nalezy do Grudzigdzkiego Centrum Caritas
im. Btogostawionej Juty.

3. Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych,
warunkéw realizacji projektu lub dokumentéw programowych.

4. Aktualna tres¢ regulaminu dostepna jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej

projektu: www.grudziadz.caritas.pl.



